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	KODE UNIT     
	:
	

	
	
	
	NO. DOK         
	:
	FM – 3 – 01

	
	
	
	REVISI             
	:
	6

	
	
	
	TGL. TERBIT   
	:
	15 Mar 2015

	
	
	
	HALAMAN
	:
	1 dari  1

	UNDANGAN RAPAT TINJAUAN MANAJEMEN



UNDANGAN
Nomor :  ..........	...............1............................


Kepada		: ....2....
Dari		: Direktur Politeknik STMI Jakarta
Tanggal	: ....3....	              
Lampiran	: ....4....	
Perihal		: Undangan Rapat Tinjauan Manajemen SMM ISO 9001:2015

Sehubungan dengan implementasi SMM ISO 9001:2015, maka Kami mengundang Saudara untuk hadir dalam rapat Tinjauan Manajemen SMM ISO 9001:2015 yang akan diadakan pada : 
Hari/tanggal 	: 	....5....	/     ....6....	 
Waktu          	: 	....7....	
Tempat         	: 	....8....	
Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

	Direktur
	Politeknik STMI Jakarta	
	...9....

[bookmark: _GoBack]	(................................................)	

Tembusan :
· ....10.....	
· Arsip

Keterangan :
1. Diisi Nomor Undangan
2. Diisi Nama yang dituju
3. Diisi Tanggal Pembuatan Undangan
4. Diisi Jumlah Lampiran Undangan
5. Diisi Hari Rapat
6. Diisi Tanggal Rapat
7. Diisi Waktu Rapat
8. Diisi Tempat Rapat
9. Diisi Nama dan Tandatangan Direktur Politeknik STMI Jakarta
10. Diisi Pihak yang diberi tembusan Undangan
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