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PEMBUATAN SOAL UJIAN
TUJUAN

Prosedur ini digunakan sebagai acuan dalam proses penyusunan soal Ujian Tengah Semester (UTS) dan
Ujian Akhir Semester (UAS).

RUANG LINGKUP

¢ Meliputi kegiatan yang dilakukan dalam proses penyusunan soal ujian.
e Petugas yang terlibat dalam kegiatan ini adalah Dosen Pengajar, Ketua Prodi, Bagian Administrasi
Akademik.

REFERENSI :
¢ SMM ISO 9001:2015

e Jadwal Ujian

ISTILAH DAN DEFINISI

Definisi dan Istilah yang dipakai dalam penulisan Prosedur ini serta dokumen lainnya diuraikan secara rinci
sesuai SMM 1SO 9001:2015 serta diurut berdasarkan abjad dituangkan pada LAMPIRAN ISTILAH DAN
DEFINISI (LM-S-01).
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5. URAIAN KEGIATAN
Petugas
NO Uraian Kegiata Bagian Dosen | Koordina Wakt
raal Redieien Adm Pengam- | tor Mata };etl;? o
Akademik pu Kuliah s
1 | Dosen pengampu mata kuliah 2 minggu
menyusun soal sesuai dengan RPS Se:fa";m
yang telah diajarkan untuk UTS / UAS 1 J
dan menyerahkan kepada Koordinator
Mata Kuliah
2 | Dosen Koordinator mata kuliah 10 hari
menentukan dan mengesahkan soal sabEllm
. ; ujian
yang digunakan berdasar dari soal-soal \
yang masuk dari semua dosen 5 |
pengampu mata kuliah serta
menyerahkannya kepada Ketua Prodi,
serta mengevaluasi kesesuaiannya
dengan RPS
3 | Ketua Prodi memvalidasi dan 3 1 minggu
menyerahkan soal kepada Bagian 3 Se:.fa‘ﬁm
Administrasi Akademik ,
4 | Bagian Administrasi Akademik 3 1 hari
melakukan penggandaan dan 4
penyegelan
Dibuat oleh:
Ketua Prodi TIO Ketua Prodi SIIO Ketua Prodi TKP Ketua Prodi ABO
/&Vj/ U}‘/ ;
M. Agus, ST, MT Drs. Jacob Saragih, MM | Ir. Roosmariharso, MBA Dra. Sri uni, MM

Diverifikasi oleh:

Disetujui oleh,

Wakil Manajemen Mutu

gl

Emi Rusmiati, ST, MT

Pembantu Direktur |

b

Dr. Ridzky Kramanandita, SKom., MT.




