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NAMA SOP Pengusulan CPNS

DASAR RUKUM

| KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang- Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2. Peranturan Menteri PANRB Nomor 25 Tahun 2016 tentang Nomenklatur
Jabatan Pelaksana bagi Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Instansi
Pemerintah juncto Peraturan Menteri PANRB Nomor 18 Tahun 2017

3. Permenperin Nomor 01/M-IND/PER/1/2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Politeknik STMI Jakarta

4. Permenperin Nomor 22/M-IND/PER/1/2015 tentang Statuta Politeknik
STMI Jakarta

1. Memahami peraturan akademik
2. Memahami standar mutu spmi
3. Memiliki kemampuan kerjasama tim dan koordinasi

5. Peraturan Direktur Politeknik STMI Jakarta Nomor 013/SJ-
IND.7. 2/PER/08/2016 tentang Sistem Penjaminan Mutu Internal
Politeknik STMI Jakarta
__KETERKA’I‘!-‘AN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
- | 11 Komputer dengan aplikasi MS Office
2. Internet
PERlN'GA"fAN:. ” PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Dissmpan sebagal data elektronik dan manual
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berdasarkan dokumen informasi jabatan, pengurangan jumlah
pegawai yang akan pensiun dan menyampaikannya ke Kasubag
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2 |Memeriksa rancangan daftar kebutuhan formasi CPNS jika % Rancangan daftar|2 Hari Rancangan daftar
disetujui menandatanganinya dan menyampaikannya ke Pudir i / \‘ kebutuhan kebutuhan formasi
formasi CPNS CPNS
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formasi CPNS CPNS
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menandatanganinya dan menyampaikannya ke Kasubag Adm. 1/ kebutuhan formasi CPNS
Umum dan Keuangan untuk ditindaklanjuti formasi CPNS
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