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NAMA SOP Pembuatan Daftar Barang Ruangan (DBR)

DASAR HUKUM:

| KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Direktur Nomor 002/SJ-IND.7 2/PER/08/2016 tentang
Peraturan Akademik Politeknik STMI Jakarta

2. Peraturan Direktur Nomor 019/SJ-IND.7.2/PER/12/2016
Sistem Penjaminan Mutu Internal Politeknik STMI Jakarta

tentang

1. Memahami peraturan akademik
2. Memahami sistem penjaminan mutu internal

_KE_TERKAET AN: ' PERALATAN/PERLENGKAPAN:
Alat Tulis Kantor
| PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP Pembuatan DBR terabaikan maka tidak tertata rapih barang
milik negara dan dapat menyebabkan barang hilang

Menginput data barang milik negara ke format DBR




SOP AP PEMBUATAN DAFTAR BARANG RUANGAN (DBR)
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Menginstruksikan pengelola BMN
1 Juntuk membuat Daftar Barang ( ) Surat Tugas 1 hari Nota Dinas
Ruangan (DBR)
Melaksanakan pendataan, menginput
Barang Milik Negara (BMN) yang ada y
di masing-masing ruangan ke dalam < Data BMN dan
2 format DBR dan mencetak draft DBR, Nota Dinas bilari (|Def DER
kemudian menyampaikan draft
kepada penanggung jawab ruangan
Memeriksa, jika disetujui draft DBR Y T DBR yang
kepada Kasubbag Umum dan > ditandatangani
# Keuangan untuk diketahuio dan <> ReR DR - penanggung
ditandatangni : f jawab ruangan
Memparaf dan menyampaikan DBR y DBER yang
kepada Kasubbag Umum dan ditandatangani ; DBR yang
4 5 . 1 hari .
Keuangan untuk diketahui dan penanggung diparaf petugas
ditandatangani jawab ruangan
Menandatangani DBR, selanjutnya v
menginstruksikan kepada petugas DER yang ’
5 ) . ; . 2 hari DBR
untuk dipasang pada masing-masing I diparaf petugas
ruangan
. y \ 4
5 Memasang DBR pada masing-masing CD DBR DBR yang telah
ruangan terpasang




